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RESOLUGCAO 13/2022

A DIRETORIA da Caixa de Assisténcia dos Advogados de Minas

Gerais, no uso de suas atribuigoes legais,

CONSIDERANDO « Resolugdo 03/2022 da CAAMG, que
estabeleceu normas procedimentais para a realizagdo de

compras e confratagdo de servigos;

CONSIDERANDO que nos termos da referida resolugdo, o

processo deverd se dar exclusivamente através da plataforma

Fluig https://caama.fluig.cloudtotvs.com.br/portal/p/1/pagecentraliask;

CONSIDERANDO, a competéncia dos Diretores Presidente e
Tesoureiro prevista nos artigos 28, inciso VI e Art. 32, inciso IX do
estatuto da CAAMG, de estabelecer por meio de resolugdes, 03
procedimentos financeiros e de compras a serem observados

pelos empregados, diretores e colaboradores da CAAMG;

VISANDO assegurar que as solicitagbes de compras ou
contratacdo de servicos através da plataforma FLUIG ocorram
dentro das melhores prdticas, com intuito de garantir
especificagdes técnicas dos produtos e ou servicos a serem
adquiridos bem como a fundamentagdo da justificativa que

fomente a solicitagcdo;
RESOLVE QUE:

Art. 1° - Toda e qualquer solicitagdo de compras, seja para a
contratacdo de servico ou compra de produtos, nos termos da Resolugdo 03/2022, deverd
se dar exclusivamente através da plataforma FLUIG

(https://caamg.fluig.cloudtotvs.com.br/portal/p/1/pagecentraltask), devendo constar na

solicitacdo todas as informagdes necessdrias para gue a compra ou servico ocorra com a

melhor qualidade possivel.
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Art, 2° - Quando da solicitagdo, deverd ser evidenciado no Fluig
o prazo limite para aquisic@o do produto/servigo, sendo que o Setor de Compras terd o prazo
de 02 dias Uteis para finalizar a cotagdo a partir do momento que for aprovado pelo Diretor
no Fluig.

Pardgrafo Unico: Deverd ser respeitado o prazo descrito na

plataforma Fluig e n&o informagdes verbais frocadas pelos colaboradores,

Art. 3°- Para redlizacdo da cotagdo, serd imprescindivel a

observancia das seguintes exigéncias:

I- Definicdo do Objeto: A correta definicdo do objeto é
extremamente importante para o sucesso da compra e/ou contratagdo de servico. Quando
o objeto é mal definido, poderd gerar duvidas, interpretagcdes ambiguas, podendo ocorrer

aquisic@o de um produto ou servigo que ndo ird atender as necessidades do solicitante.

ll- Descricdo Técnica Detalhada: A descricdo direcionard o
comprador de forma a identificar com exatiddo o objeto pretendido, sendo imprescindiveis
as seguintes informagdes:

a) Quantidade;

b) Unidades de medida (Exemplo: Comprimento/metragem,

Espessura, Litros, KM, Unidade, Caixa, Pacote, etc);

c) Esbogo/foto;

Ill- As caracteristicas que possam restringir ou dificultar a

competitividade devem ser devidamente justificadas.

lil- Justificativa da Contratagdo: A justificativa devera
demonstrar a necessidade da contratacd@o do servico ou compra, especificando © motivo
pelo qual o objeto a ser contratado (bem / servigo), sendo necessdrio para que o projeto
possa ser executado.

ll- A justificativa deve ser baseada na conveniéncia,

necessidade e oportunidade da contratagdo, devendo

demonstrar os objetivos que se pretendem alcangar.

- Caso a justificativa ultrapasse a quantidade maxima de

caracteres permitida, poderd ser elaborada a justificativa em

PDF, e anexada na aba “Anexos” constante na plataforma Fluig.
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IV-Especificagdo de Marca: O solicitante deverd indicar a
marca como pardmetro de qualidade ou referéncia, facilitando a descrigdo do objeto a ser
contratado, podendo fazer a utilizagdo de expressdes como: “ou similar”, "ou equivalente”
e "ou de melhor qualidade”.

IV.- A indicacdo serd utilizada como sugestdo, ndo sendo

obrigatoriamente  acatada, exceto as marcas que

obrigatoriamente tenham uso especifico, sendo que neste caso,

deverd ser fundamentado o pedido excepcicnal.

Art. 4° - Na impossibilidade das solicitacdes na plataforma FLUIG
conter todas as exigéncias estabelecidas nesta resolucdo, deverd o solicitante justificar
formalmente junto ao (a) Coordenador (a) da Controladoria, informando os impedimentos

que motivaram a auséncia ou impossibilidade do detalhamento.

Art. 5° - Visando o cumprimento das normas Institucionais, bem
como a eficiéncia no processo de contratagdo, o Setor de Projetos deverd solicitar a
presenca dos (as) Coordenadores (as) dos setores Controladoria e Juridico (ou de seus

representantes), em todas as reunides que envolverem despesas para Instituicdo.

Art. 6° - Nos termos da Resolucdo 03/2022, todas as compras
deverdo conter obrigatoriamente no minimo 03 orgamentos, sendo que para 0s Casos em
que ndo for possivel a realizagdo de 03 cotacdes, deverd constar a justificativa adequada
no processo, como por exemplo, exclusividade de fornecimento ou justificativa técnica do
solicitante.

Art. 7° - O (a) Coordenador (a) do setor solicitante, poderd
indicar fornecedores, o que poderd auxiliar e agilizar o trabalho de pesquisa a ser realizado

pelo Setor de Compras.
Art. 8° - A prestacdo de contas dos adiantamentos financeiros

realizados pela CAAMG, deverd ser anexada no respectivo FLUIG.

Art. 9° - Deverd ser realizado o PLANEJAMENTO do consumo pelo
setor solicitante, de modo a possibilitar a compra dentro prazo, bem como se evitar novas

solicitacdes do mesmo objeto, em quantidades fragmentadas.

Art. 10° - A solicitacd@o deverd ser realizagcdo com antecedéncia,
se atentando ao prazo estipulado ao setor de compras, de modo que se obtenha o
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produto/servico no tempo devido, observando os prazos necessarios para conclusdo dos

respectivos processos evitando atrasos.

Art. 11- O Fluig que n&o obedecer as normas previstas esta
resolucéo, deverd ser reprovado pelo setor de compras e devolvido ao setor solicitante, para

que havendo interesse, seja readequado e procedida a nova solicitagdo.

Art. 12- Esta resolucdo deverd ser cumprida por todos os
colaboradores da CAAMG, sob pena de serem adotadas as medidas administrativas

cabiveis & espécie, relativas & insubordinacdo.

Art. 13 - Esta resoluc@o entra em vigor nesta data e vigorard por

prazo indeterminado, revogando qualquer disposicdo em contrario.

Belo Horizonte, 21 de marco de 2022.

GUSTAVO CHALFUN
Diretor Presidente da CAA/MG
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